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การลงทะเบียนเรียน
ภาคการศึกษาปกติ ไม่ตํ Éากว่า    9 หน่วยกิต แต่ไม่เกิน 22 หน่วยกิต 

ภาคฤดูร้อน ไม่เกิน       9 หน่วยกิต 

ภาคการศึกษาสมทบ ไม่ตํ Éากว่า   9 หน่วยกิต แต่ไม่เกิน 16 หน่วยกิต 

ยกเว้นในกรณีที É  แผนการเรียนของหลักสูตรได้กําหนดไว้เป็นอย่างอื Éน 

ให้ปฏิบัติตามแผนการเรียนที Éกําหนดไว้ในหลักสูตรนัÊน

ถ้าตํ Éากว่า 9 หรือ เกิน 22 แต่ไม่เกิน 25 ต้องได้รับอนุมัติจากคณบดี 

 เกิน 25  ต้องได้รับอนุมัติจาก อธิการบดี

เกินได้เพียง 2 ครัÊง ครัÊงที É 2 ต้องเป็นภาคสุดท้าย



•ลงทะเบียน สหกิจศึกษา 

• ไม่อนุญาตให้ลงเรียนวิชาอื Éน



• นักศึกษาทีÉได้ลงทะเบียนเรียนก่อนวันเปิดภาคการศึกษาแล้ว แต่

มีประกาศภายหลังว่าพ้นสภาพเนืÉองจากผลการเรียนในภาค

การศึกษาก่อน ให้ถือว่าผลการลงทะเบียนเรียนในภาคการศึกษา

ถัดมาเป็นโมฆะ ไม่มีผลผูกพันมหาวิทยาลัย และนักศึกษามีสิทธิ Í

ขอคืนเงินค่าบํารุงการศึกษา ค่าลงทะเบียน ค่าธรรมเนียม

นักศึกษาทีÉลงทะเบียนเรียนและชําระเงินหลังวันทีÉมหาวิทยาลัย

กําหนดไว้ จะต้องชําระเงินค่าธรรมเนียมเพิ Éมเติมเป็นค่าปรับวันละ 

50 บาท แต่ไม่เกิน 500 บาท หากนักศึกษาไม่ลงทะเบียนเรียนและ
ไม่ชําระเงิน มหาวิทยาลัยจะถอนชืÉอนักศึกษาผู้ นั Êนออกจากทะเบียน

นักศึกษา



- ในภาคการศึกษาปกติ หากนักศึกษาไม่ได้ลงทะเบียนเรียน 
จะต้องรักษาสภาพการเป็นนักศึกษาหรือลาพักการศึกษา โดยยืÉน

คําร้องต่ออาจารย์ทีÉปรึกษา หัวหน้าสาขา และคณบดี เมืÉอได้รับ

อนุมัติแล้วให้นําคําร้องไปยืÉนต่อสํานักส่งเสริมวิชาการและงาน

ทะเบียน ภายในสามสิบวันนับจากวันเปิดภาคการศึกษานัÊน และ

ต้องชําระเงินค่าธรรมเนียม 300 บาท  หากไม่ดําเนินการใดๆ

มหาวิทยาลัยจะถอนชืÉอนักศึกษาผู้ นั Êนออกจากทะเบียนนักศึกษา 

- ในภาคการศึกษาถัดไปนักศึกษาจะขอกลับมาศึกษาต้องทําการ

คืนสภาพการเป็นนักศึกษา โดยเสียค่าธรรมเนียม 300 บาท



• การลงทะเบียนเรียนรายวิชาหนึÉงวิชาใดทีÉมีวิชาบังคับก่อน 

นักศึกษาจะต้องสอบผ่านวิชาบังคับก่อนหากฝ่าฝืนจะถือว่าการ

ลงทะเบียนเรียนรายวิชานัÊนเป็นโมฆะ เว้นแต่จะได้รับอนุมัติจาก

คณบดีก่อนการลงทะเบียนเรียน และ จะต้องเป็นนักศึกษาปี

สุดท้ายของหลักสูตรทีÉจะสําเร็จการศึกษาในปีการศึกษานัÊน



• นักศึกษาทีÉลงทะเบียนเรียนรายวิชาต่อเนืÉองควบคู่กับรายวิชา

บังคับก่อนหากงดเรียนรายวิชาบังคับก่อน จะต้องงดเรียน

รายวิชาต่อเนืÉองคราวเดียวกันด้วย หากไม่งดเรียนรายวิชา

ต่อเนืÉองจะถือว่าการลงทะเบียนเรียนรายวิชาต่อเนืÉองนัÊนเป็น

โมฆะ

• การขอเพิ Éมรายวิชาต้องกระทําภายในสัปดาห์ทีÉสองของภาค

การศึกษาปกติและภายในสัปดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อน

• ถ้าถอนรายวิชาในสัปดาห์ทีÉสองของภาคการศึกษาปกติและ

ภายในสัปดาห์แรกของภาคการศึกษาฤดูร้อนรายวิชานัÊนจะไม่

ปรากฏในใบแสดงผลการศึกษา



. นักศึกษาที Éประสงค์จะลงทะเบียนเรียนข้ามสถานศึกษาเพื Éอนับหน่วยกิตใน 

หลักสูตรจะต้องเป็นไปตามเงื Éอนไข ดังนี Ê

a. เป็นนักศึกษาภาคการศึกษาสุดท้ายที Éจะสําเร็จการศึกษา และรายวิชา

ที É จะเรียนไม่เปิดสอนในภาคการศึกษานัÊน

b. รายวิชาที Éจะลงทะเบียนเรียนในสถานศึกษาอื Éน จะต้องเทียบได้กับ
รายวิชาตามหลักสูตรของมหาวิทยาลัย การเทียบให้อยู ่ในดุลยพินิจ

ของภาควิชาและคณะเจ้าของรายวิชาโดยถือเกณฑ์เนื Êอหาและจํานวน  

หน่วยกิต เป็นหลัก ส่วนการอนุมัติให้ลงทะเบียนเรียนข้ามสถานศึกษา 

ให้เป็นอํานาจของคณบดีที Éนักศึกษาสังกัดอยู ่

c. การเรียนข้ามสถานศึกษา ให้นักศึกษายื Éนคําร้องขอเรียนข้าม
สถานศึกษาต่อคณบดีเพื Éอพิจารณาและนักศึกษาชําระเงินตามประกาศที É

มหาวิทยาลัยกําหนดไว้ให้เรียบร้อย หลังจากนัÊนจึงไปดําเนินการ ณ 

สถานศึกษาที Éนักศึกษาต้องการลงทะเบียนเรียนข้ามสถานศึกษา       



• ถ้าถอนรายวิชาเมืÉอพ้นกําหนดสัปดาห์ทีÉสองแต่ยังอยู่ภายในสิบ

สองสัปดาห์ของภาคการศึกษาปกติหรือภายในห้าสัปดาห์แรก

ของภาคการศึกษาฤดูร้อนจะได้รับคะแนนถอนรายวิชา W  และ 
เมืÉอพ้นกําหนดการถอนรายวิชาแล้ว นักศึกษาจะถอนเฉพาะ

รายวิชาไม่ได้

การลงทะเบียนเรียนรายวิชาเพิ Éมจนมีจํานวนหน่วยกิตสูงกว่าหรือ

การถอนรายวิชาจนเหลือจํานวนหน่วยกิตตํ Éากว่าทีÉมหาวิทยาลัยฯ 

ระบุไว้จะกระทํามิได้ หากฝ่าฝืนจะถือว่าการลงทะเบียนเรียน

ดังกล่าวเป็นโมฆะ เว้นแต่จะมีเหตุผลอันควรและได้รับอนุมัติจาก

คณบดี



• การลาพักการศึกษาเป็นการลาพักทั Êงภาคการศึกษา และถ้าได้

ลงทะเบียนไปแล้วให้ยกเลิกการลงทะเบียนเรียน โดยรายวิชาทีÉ

ได้ลงทะเบียนเรียนทั ÊงหมดในภาคการศึกษานัÊน จะไม่ปรากฏใน

ใบแสดงผลการศึกษา แต่หากเป็นการลาพักการศึกษาหลังจาก

สัปดาห์ทีÉสิบสองในระหว่างภาคการศึกษาปกติหรือสัปดาห์ทีÉหก

ในระหว่างภาคการศึกษาฤดูร้อน ให้บันทึกระดับคะแนนถอน

รายวิชา W การขอลาพักการศึกษา ให้แสดงเหตุผลความจําเป็น

พร้อมกับมีหนังสือยืÉนต่อคณบดี

• นักศึกษาอาจยืÉนคําร้องต่อคณบดี เพืÉอขออนุญาตลาพัก

การศึกษาได้ไม่เกินสองภาคการศึกษาปกติ ติดต่อกัน เว้นแต่จะ

ได้รับอนุมัติจากอธิการบดี เป็นกรณีพิเศษ



• การขาดสอบปลายภาคนักศึกษาทีÉป่วยหรือมีเหตุสุดวิสัยทําให้ไม่

สามารถเข้าสอบปลายภาคได้ นักศึกษาต้องขอผ่อนผันการสอบ

ต่ออาจารย์ผู้สอนรายวิชานัÊนภายในวันถัดไป หลังจากทีÉมีการ

สอบปลายภาครายวิชานัÊน เว้นแต่จะมีเหตุอันสมควร 

คณะกรรมการประจําคณะเป็นผู้พิจารณาการขอผ่อนผันดังกล่าว 

โดยอาจอนุมัติให้ได้ระดับคะแนนไม่สมบูรณ์หรือ ม.ส. หรือให้

ยกเลิกการลงทะเบียนเรียนรายวิชานัÊนเป็นกรณีพิเศษ โดยให้ได้

ระดับคะแนน ถอนรายวิชา หรือ ถ หรือไม่อนุมัติการขอผ่อนผัน 

โดยให้ถือว่าขาดสอบก็ได้



• ในกรณีนักศึกษาได้ชําระเงินค่าบํารุงการศึกษา ค่าลงทะเบียน

เรียน ค่าธรรมเนียมการศึกษา และค่าอืÉนใดตามประกาศของ

มหาวิทยาลัยแล้ว แต่ต้องการลาพักในภายหลังมหาวิทยาลัยจะ

ไม่คืนเงินดังกล่าวให้ แต่นักศึกษาไม่ต้องชําระเงินค่ารักษาสภาพ

การเป็นนักศึกษา

- การลาพักการศึกษาไม่ว่าด้วยเหตุใด ไม่เป็นเหตุให้ขยาย
ระยะเวลาการศึกษาเกินกว่าสองเท่าของแผนการเรียนตาม

หลักสูตรนับแต่วันขึ Êนทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 

ยกเว้นภาคการศึกษาฤดูร้อน



• นักศึกษาอาจลาออกจากการเป็นนักศึกษาได้

โดยยื Éนคําร้องขอลาออกต่อคณะที Éนักศึกษา

สังกัด และต้องไม่มีหนี Ê สินกับมหาวิทยาลัย 

ทั Ê งนี Ê ต้องได้รับอนุมัติจากคณบดี



หลักเกณฑ์การย ้ายคณะ หรือ เปลีÉยนสาขาวิชา

• ๒.๑ นักศึกษาที Éประสงค์จะย้ายคณะ ต้องได้รับอนุมัติจาก
คณบดีของคณะที Éนักศึกษาสังกัดและคณบดีของคณะที É

นักศึกษาประสงค์จะย้ายเข้าศึกษาโดยนักศึกษาจะต้องมีผล

การศึกษา 1 ภาคการศึกษาก่อนและสามารถกระทําได้เพียง
ครัÊงเดียวตลอดระยะเวลาที Éศึกษาอยู่เท่านัÊนและ ไม่เป็นเหตุ

ให้ขยายเวลาการศึกษาเกินกว่าสองเท่าของแผนการเรียน

ตามหลักสูตรยกเว้นการศึกษาภาคฤดูร้อนนับแต่วันขึ Êน

ทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย



• ๒.๒ นักศึกษาที Éประสงค์จะเปลีÉยนสาขาวิชาในคณะ
เดียวกัน จะกระทําได้ก็ต่อเมืÉอได้รับความเห็นชอบ

จากคณบดีของคณะที Éนักศึกษาสังกัดอยูแ่ละ ไม่เป็น

เหตุให้ขยายเวลาการศึกษาเกินกว่าสองเท่าของ

แผนการเรียนตามหลักสูตรยกเว้นการศึกษาภาคฤดู

ร้อนนับแต่วันขึ Êนทะเบียนเป็นนักศึกษาของ

มหาวิทยาลัย



• การย้ายสาขา หรือ คณะ ทุกวิชาทีÉเคยลงทะเบียนมาแล้วจะมา

ปรากฎใน TR ใหม่ ทั Êงหมด พร้อมกับคิด GPA ต่อเนืÉองกับ
ของใหม่

• ไม่แนะนําให้ย้ายคณะ หรือ สาขา แต่ควรขอเข้าใหม่ โดยโอน

เฉพาะวิชาทีÉได้ C ขึ Êนไป



• นักศึกษาทีÉเข้ามาแบบภาคสมทบจะขอย้ายรอบเป็นภาคปกติ

ไม่ได้ แต่สามารถลงทะเบียนข้ามรอบได้ โดยได้รับการอนุมัติจาก

คณบดี และเสียค่าลงทะเบียนข้ามภาควิชาละ 1000 บาท ลง

ได้ไม่เกิน 2 วิชา

การย้ายคณะ/สาขาไม่เป็นเหตุให้สามารถขยายระยะเวลาการศึกษา

เกินกว่าสองเท่าของแผนการเรียนตามหลักสูตรนับแต่วัน
ขึ Êนทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล

กรุงเทพ ยกเว้นการศึกษาภาคฤดูร้อน



• กรณีทีÉนักศึกษาไม่สามารถชําระเงินค่าลงทะเบียนได้ตามกําหนด

ของ มหาวิทยาลัยฯนักศึกษาสามารถทําคําร้องขอผ่อนผันการ

ชําระเงินภายใน2 สัปดาห์ต่อคณบดีทั Êงนี Ê ให้มีระยะเวลาในการ

ผ่อนผันได้ไม่เกินก่อนสอบ กลางภาค กรณีทีÉนักศึกษาได้รับการ

ผ่อนผันการชําระค่าลงทะเบียนแล้วไม่ปฏิบัติตาม ระยะเวลาทีÉ

กําหนดจะถูกถอนชืÉอออกจากการเป็นนักศึกษา ยกเว้นกรณีมี 

เหตุผลอันควร ให้อยู ่ในดุลพินิจของอธิการบดี     



• การขอแก้ระดับคะแนน ม.ส. (I)นักศึกษาจะต้องยืÉนคําร้องต่อ
อาจารย์ผู้สอนรายวิชานัÊนโดยเร็วทีÉสุด ทั Êงนี Êจะต้องกระทําภายใน

กําหนด 10 วันทําการหลังจากวันเปิดภาคการศึกษาถัดไป เพืÉอ

ขอให้อาจารย์ผู้สอนกําหนดระยะเวลาสําหรับการวัดผลการศึกษา

สมบูรณ์ในรายวิชานัÊน เพืÉอเปลีÉยนระดับคะแนน ม.ส. (I) ให้แล้ว
เสร็จภายใน 30 วัน นับแต่วันเปิดภาคการศึกษายกเว้นรายวิชาทีÉ

เป็นโครงการ เปลีÉยนระดับคะแนน ม.ส. (I)   ก่อนวันสิ Êนภาค
การศึกษาถัดไป ถ้าเป็นความผิดจากนักศึกษาจะได้คะแนนไม่เกิน 

C หากพ้น ถ้าเกินกําหนดนักศึกษายังไม่แก้ I ในรายวิชานัÊนจะ

ถูกเปลีÉยนเป็นระดับคะแนน ต (F)โดยอัตโนมัติ



เกณฑ์การพ้นสภาพ เนืÉองจากผลการศึกษา

จํานวนหน่วยกิตทีÉลงทะเบียน GPA

ระหว่าง 30 -  59 หน่วยกิต ตํÉากว่า 1.50

ตั Êงแต่ 60 หน่วยกิตขึ Êนไปก่อนครบหลักสูตร ตํÉากว่า 1.75

ครบหลักสูตร ตํÉากว่า 2.00



การลงทะเบียนเรียนซํÊา หรือเรียกว่า การเรียนเน้น 

(Regrade)
GPA

ระหว่าง 30 -  59 หน่วยกิต 1.50 – 1.74 

ตั Êงแต่ 60 หน่วยกิตขึ Êนไปก่อนครบหลักสูตร 1.75 – 1.99 

ครบหลักสูตร 1.90 – 1.99

วิชาที Éลงทะเบียนรีเกรดได้ต้องได้เกรดไม่เกิน D+     ใน
กรณีที Éนักศึกษาลงทะเบียนเรียนรายวิชาใดซํ Ê าหรือแทนกัน

ให้นับหน่วยกิตของรายวิชาที Éได้ระดับคะแนนดีที Éสุดเพียง

ครัÊงเดียว ยกเว้น ครบหลักสูตร เกรดอะไรก็ได้

ไม่มีสิทธิได้

เกียรตินิยม



• การชําระค่าธรรมเนียมการเรียนและค่าหน่วยกิต เป็นแบบเหมา

จ่าย ตามอัตราทีÉมหาวิทยาลัยกําหนด แต่ถ้าลงทะเบียนไม่เกิน 12 
หน่วยกิต จะเสียค่าธรรมเนียมการเรียนและค่าหน่วยกิตเพียง

ครึÉงหนึÉง 

• การลงทะเบียนจะเป็นการลงทะเบียนแบบ Section ผ่าน Web 
ของสํานักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

http://www.ascar.rmutk.ac.th โดยปฏิบัติตาม

ขั ÊนตอนการลงทะเบียนทีÉกําหนดให้



• ถ้าถูกถอนชืÉอ

• 1. ขอคืน 300 บาท

• 2. ขอลาพักในภาคทีÉถูกถอนรายชืÉอ 300 บาท

• 3.  ขอกลับ 300 บาท

• รวม  900 บาท

• 4. ลงทะเบียนภาคต่อไป



• ถ้าถูกถอนชืÉอ

• 1. ขอคืน 300 บาท

• 2. ขอลาพักในภาคทีÉถูกถอนรายชืÉอ 300 บาท

• 3.  ขอกลับ 300 บาท

• รวม  900 บาท

• 4. ลงทะเบียนภาคต่อไป





มติข้อปฏิบัติเกีÉยวกับระเบียบ ข้อบังคับ

• 1.  นักศึกษาทีÉประสงค์จะย้ายคณะ ต้องได้รับอนุมัติจากคณบดีของคณะทีÉนักศึกษาสังกัดและ 

•       คณบดีของคณะทีÉนักศึกษาประสงค์จะย้ายเข้าศึกษา

• 2.  นักศึกษาทีÉประสงค์จะเปลีÉยนสาขาวิชาในคณะ จะกระทําได้ก็ต่อเมืÉอได้รับความเห็นชอบ   

•       จากคณบดีของคณะทีÉนักศึกษาสังกัด

• 3.   นักศึกษาที Éประสงค์จะย้ายคณะหรือสาขาวิชาในคณะจะต้องมีผลการศึกษา 1 ภาค

การศึกษา ก่อนและสามารถกระทําได้เพียงครัÊงเดียวตลอดระยะเวลาที Éศึกษาอยู ่เท่านั Êน   

• 4. นักศึกษาที Éเข้ามาแบบภาคสมทบจะขอย้ายรอบเป็นภาคปกติไม่ได้

• 5. การย้ายคณะ/สาขาไม่เป็นเหตุให้ขยายเวลาการศึกษาเกินกว่าสองเท่าของแผนการ
เรียนตามหลักสูตรนับแต่วันขึ Êนทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ยกเว้นการศึกษา

ภาคฤดูร้อน



หลักเกณฑ์การย ้ายคณะ หรือ เปลีÉยนสาขาวิชา

• ๒.๑ นักศึกษาที Éประสงค์จะย้ายคณะ ต้องได้รับอนุมัติจากคณบดีของคณะที É
นักศึกษาสังกัดและคณบดีของคณะที Éนักศึกษาประสงค์จะย้ายเข้าศึกษาโดย

นักศึกษาจะต้องมีผลการศึกษา 1 ภาคการศึกษาก่อนและสามารถกระทําได้
เพียงครัÊงเดียวตลอดระยะเวลาที Éศึกษาอยู ่เท่านัÊนและ ไม่เป็นเหตุให้ขยาย

เวลาการศึกษาเกินกว่าสองเท่าของแผนการเรียนตามหลักสูตรยกเว้น

การศึกษาภาคฤดูร้อนนับแต่วันขึ Êนทะเบียนเป็นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย

• ๒.๒ นักศึกษาที Éประสงค์จะเปลี Éยนสาขาวิชาในคณะเดียวกัน จะกระทําได้ก็
ต่อเมื Éอได้รับความเห็นชอบจากคณบดีของคณะที Éนักศึกษาสังกัดอยูแ่ละ ไม่

เป็นเหตุให้ขยายเวลาการศึกษาเกินกว่าสองเท่าของแผนการเรียนตาม

หลักสูตรยกเว้นการศึกษาภาคฤดูร้อนนับแต่วันขึ Êนทะเบียนเป็นนักศึกษาของ

มหาวิทยาลัย

•


